GGiOŚ. 271. 13.2020 MKN
Czeremcha, dnia 29 grudnia 2020 r. 
Zapytanie ofertowe

Gmina Czeremcha, 17-240 Czeremcha ul. Duboisa 14 zwana dalej „ Zamawiającym "   zaprasza do złożenia oferty na realizację zadania pn.
 „Prowadzenie bankowej obsługi rachunków budżetu Gminy Czeremcha  oraz jednostek organizacyjnych w okresie od 01.03.2021 do 29.02.2024"
- zamówienie na podstawie art.4 pkt 8 ustawy o zamówieniach publicznych( tekst jedn. Dz.U. z 2019 r.  poz. 1843 ze zm.) o wartości poniżej 30 000,00 EURO.
I. Zamawiający : 
GMINA  CZEREMCHA reprezentowana przez Wójta Gminy Czeremcha 
ul. Duboisa  14
17-240 Czeremcha 
woj. podlaskie 
tel. 85 685 0400 fax  85 685 0400
e-mail: gmina@czeremcha.pl 
strona internetowa:  www.czeremcha .pl
II .Opis  przedmiotu  zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie w okresie od 01.03.2021 do 29.02.2024 zadania pn.  „Prowadzenie bankowej obsługi rachunków budżetu Gminy Czeremcha  oraz jednostek organizacyjnych" tj.
- Urząd Gminy Czeremcha,

- Zespół Szkolno - Przedszkolny w Czeremsze,

- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Czeremsze,

- Gminny Ośrodek Kultury w Czeremsze,

- Gminna Biblioteka Publiczna w Czeremsze.
2. Zamówienie obejmuje :

2.1 .Bieżącą obsługę bankową:
a ) Otwarcie i prowadzenie rachunków bieżących, rachunków lokat terminowych, rachunków środków pomocowych i innych rachunków pozabudżetowych( rachunków funduszy celowych i specjalnych) w tym rachunków związanych z rozliczaniem środków otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej, 
       b ) realizację poleceń przelewów w formie elektronicznej  na rachunki w banku obsługującym i     

            rachunki w innych bankach,
       c ) realizację przelewów zagranicznych,
       d ) potwierdzanie stanu sald rachunków na każdy dzień roboczy (poniedziałek - piątek) w formie

            wyciągu lub przez system bankowości elektronicznej,
 e )
przyjmowanie wpłat gotówkowych, 
 f )  dokonywanie wypłat gotówkowych,
 g) sporządzanie wyciągów bankowych za każdy dzień roboczy lub zapewnienie dostępu  

      elektronicznego do wyciągów bankowych umożliwiających prawidłową kwalifikację 
      dowodów księgowych,
  h) prowadzenie 3 rachunków bankowych na płatności masowe w zakresie podatków i opłat   

      stanowiących dochody gminy/ opłata za wodę i ścieki, opłata za odpady komunalne ,    

      podatki :  rolny,  leśny ,  od nieruchomości/  
  i) dyspozycje pieniężne złożone przez Zamawiającego winny być realizowane przez Bank w dniu ich przyjęcia;

  j) możliwość otwarcia dodatkowych rachunków bankowych w trakcie obowiązywania umowy w zależności od potrzeb Zamawiającego,

 k) kwartalna kapitalizacja odsetek od środków zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych gminy i jednostek podległych. 

  l) przeksięgowanie skapitalizowanych odsetek( w dniu dokonania kapitalizacji) z określonych przez zamawiającego rachunków bankowych gminy i jednostek organizacyjnych na rachunek  bieżący gminy. 

  ł)  instalacje, uruchomienie ,zapewnienie prawidłowej pracy oraz  szkolenie pracowników Zamawiającego w ramach systemu bankowości elektronicznej,

2.2. Pozostałe usługi bankowe:
a) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
i zaświadczeń,
b) możliwość swobodnego lokowania zgromadzonych na rachunku środków na lokatach krótko-
i długoterminowych, kapitalizowanych codziennie;

c) zapewnienie realizacji nieuwzględnionych w zapytaniu ofertowym czynności i zleceń przez Oferenta wynikających z działalności statutowej Zamawiającego i zmian przepisów prawa. 

2.3. Zapewnienie elektronicznego systemu obsługi bankowej:
a) bank obsługujący budżet musi posiadać możliwość wysyłania przelewów i pobierania
wyciągów bankowych za pośrednictwem Internetu w formie elektronicznej oraz zapewnić udostępnienie Zamawiającemu  systemu  bankowości  elektronicznej   i  odbioru  wyciągów,
b) instalacja   systemu   bankowości   elektronicznej    w   Gminie Czeremcha    oraz   w
poszczególnych jednostkach organizacyjnych,
c) zapewnienie bezpłatnego serwisu oprogramowania oraz informowania użytkowników o
wszystkich istotnych sprawach związanych z systemem bankowości elektronicznej,
2.4 Zapewnienie w miejscowości  Czeremcha  obsługi kasowej do dokonywania wszelkich dyspozycji objętych przedmiotem zamówienia.
2.4.1 Zapewnienie na terenie miejscowości  Czeremcha  obsługi kasowej w okresie wykonywania zamówienia   celem   zapewnienia   możliwości   dostarczania   i   odbierania   dokumentów finansowych oraz zapewnienia wykonywania wpłat i wypłat oraz innych  czynności związanych z obsługą bankową budżetu gminy Czeremcha  oraz jednostek organizacyjnych w dni robocze w godz. od  8:00 do 15:00
    2.5.  Udzielenie kredytu w rachunku bieżącym  na pokrycie przejściowego deficytu budżetu gminy    Czeremcha  do kwoty 1 000 000,00 zł. w roku budżetowym.
Uruchomienie kredytu  w rachunku bieżącym nastąpi w przypadku pojawienia się potrzeb po stronie Zmawiającego . Zamawiający  zastrzega,  że wynegocjowane  warunki udzielenia kredytu  nie będą gorsze niż podane w ofercie wykonawcy .

Oprocentowanie kredytu  stanowi Stawka WIBOR  1M   plus marża banku  .

Kwota kredytu  do wysokości upoważnienia Rady Gminy Czeremcha  zawartego w uchwale budżetowej a) kredyt ma charakter odnawialny,
b) zabezpieczeniem kredytu jest weksel in blanco wraz z deklaracja wekslową,
c) odsetki od kredytu naliczane będą od kwoty wykorzystanego kredytu,
d) oprocentowanie kredytu zmienne obliczone dla każdego miesięcznego okresu odsetkowego w oparciu o wskaźnik WIBOR 1M, .Stopa procentowa dla danego  miesiąca będzie ustalana w oparciu o WIBOR 1M,  ustalony na pierwszy dzień roboczy miesiąca danego okresu odsetkowego powiększony o stała marżę banku ,
e) za uruchomienie kredytu Wykonawca nie pobierze prowizji i opłat,

f) Wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłat od niewykorzystanej części kredytu,

g) spłata odsetek następować będzie na bieżąco od kwoty wykorzystanego kredytu , w okresach miesięcznych. 

III .Termin wykonania zamówienia :  Wymagany termin wykonania usługi  3 lata 
od dnia 01 marca  2021  r. do dnia 29 lutego  2024  r.

IV. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci , którzy spełniają następujące warunki

- są zarejestrowani jako bank, zgodnie z ustawą Prawo bankowe,

- posiadają siedzibę oddziału, filii lub punkt kasowy na terenie Gminy Czeremcha lub którzy otworzą 

  oddział, filię, punkt kasowy na terenie Gminy Czeremcha,

- będą prowadzić operacje bankowe do dnia 31.03.2024 r. 

V. Wykaz oświadczeń i dokumentów , jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
W celu potwierdzenia, że  oferent posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oferent składa następujące dokumenty( dokumenty stanowiące załączniki do oferty mogą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę )
- wypełniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru dołączonego do niniejszego zapytania ofertowego,
- aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
-dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę o ile wynikają z przepisów prawa i innych dokumentów rejestrowych;

- zezwolenie na prowadzenie czynności bankowych zgodnie z wymogami ustawy- Prawo bankowe;

- projekt umowy.
VI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami.

Osoba upoważniona ze strony Zamawiającego do kontaktu z oferentami: 

Skarbnik Gminy  Mirosława Kondracka -Najbuk tel 85 685 00 08 , 85 685 040 00 
e-mail:skarbnik @czeremcha.pl 
VII. Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

2) Oferent może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę .

3) Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa 

4) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela oferenta, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

5)  Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści zapytania ofertowego.

6) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami- załącznikami , a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

7) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

8) Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane , spięte( zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

VIII.  Miejsce i termin  składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy składać w siedzibie zamawiającego:   17- 240 Czeremcha , ul Duboisa 14     pokój nr 12-  sekretariat , do dnia 01 lutego 2021 roku do godz. 12,00.  Koperta powinna posiadać  napis : „Prowadzenie bankowej obsługi rachunków budżetu Gminy Czeremcha  oraz  jednostek organizacyjnych w okresie od 01.03.2021 do 29.02.2024"oraz zawierać  oznaczenie nazwy i adresu Wykonawcy oraz numer telefonu, aby można było ją odesłać w przypadku złożenia po wyznaczonym terminie.
 2. Miejsce otwarcia ofert: siedziba zamawiającego dnia 01 lutego 2021 roku godz.  12,15

IX. Sposób wyboru ofert : 
Kryterium wyboru  ofert - najniższa cena 100%
1. W cenie  usługi  bankowej  powinny zawierać się  : 
1.1.  wszystkie koszty związane  z bieżącą obsługą rachunków .
1.2.  koszty  obsługi kredytu w rachunku bieżącym  jako  wielkość odpowiadająca  :  

             1)   marży   banku doliczanej do   stawki 1M WIBOR.
2 .Do wyliczenia kosztów obsługi bieżącej  rachunków w okresie trzech   lat dla porównania i oceny ofert - należy przyjąć:
1. Ilość rachunków podstawowych: 5
2. Ilość rachunków pomocniczych: 15
3. Ilość rachunków na masowe płatności :  3 

4. Realizacja poleceń przelewu:
· ilość przelewów w formie elektronicznej:  12 000  szt.

· ilość przelewów w formie papierowej : 0 szt.

5.Liczba wyciągów bankowych: 3 000,00  szt.
6.Udostępnienie systemu elektronicznej obsługi bankowej: 5 stanowisk
7.Liczba dokonanych wpłat  gotówkowych  : 10  000  szt.
8.Liczba dokonywanych wypłat gotówkowych :  8 000   szt.
X.  Wymagania ,jakie powinni spełnić wykonawcy zamówienia w zakresie dokumentów i oświadczeń:
a) Wypełniony formularz ofertowy stanowiący Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego,
b)  Załącznik Nr 1a /Formularz cenowy wykonawcy /,
c)  Załącznik Nr 2  do zapytania ofertowego.
XI. Osobą upoważnioną do udzielania informacji w sprawie zamówienia jest:

 Skarbnik Gminy Mirosława Kondracka -  Najbuk  -tel. 85 685 0008 .
Załączniki:
1. Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym Wykonawcy.
2. Oświadczenie banku.
Załącznik Nr 1 do  

zapytania ofertowego 
Nazwa wykonawcy………………………….…………………………………..…………… 

…………………………………………………………………………………..……………. 

Adres wykonawcy……………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………...……………… 

Numer telefonu / fax ………………………………………………………………………… 

Strona internetowa.................................................................................................................... 

NUMER REGON..................................................................................................................... 

NUMER NIP............................................................................................................................ 

O F E R T A 
Nawiązując do zapytania ofertowego nr …...................... z dnia …................. na: ........................................ .................................................................................................................................................................... 

1. Składamy ofertę na wykonanie całości przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym za cenę: 

cena brutto................…………................………zł 
(słownie: ………………………………..……………………...................................... 

.....................................................................................................................................) 

w tym: 

- cena netto..............……………….......................zł 

(słownie: ……………………………………………………...................................... 

.................................................................................................................................) 

- podatek VAT (.....%) .........................................zł 

(słownie: …………………………………………………......................................… 

................................................................................................................................) 

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń. 

3. W razie wybrania oferty zobowiązuję się do realizacji zamówienia na podstawie warunków określonych w zapytaniu ofertowym. 

4. Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część, są: 

1) ……...………….……………….………………………………………………….. 

2) ………...………….…………………………………………………………………..…. 

3) ………………………………………………………….……………………………….. 

4) ……………………………………………………...…………………………………… 

………..…..……, dnia ………….. 

………………………………………                                                                                                                               (podpis osoby uprawnionej) 

 …………………………………. 

        (pieczęć Wykonawcy) 

Załącznik Nr 1a do    oferty 
FORMULARZ CENOWY WYKONAWCY

	lp
	WYSZCZEGÓLNIENIE
	jednostka miary
	ilość 
	Stawka /cena jednostkowa
	Koszt całkowity w zł 

	1.
	Opłata za obsługę bankową 

-rachunki podstawowe 5 szt.
-rachunki pomocnicze -15 szt..
	m-c
	36
	..................zł 
	

	2.
	Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym ,przy założeniu wykorzystania kredytu w kwocie

1 000 000,00 zł  
	dni w kredycie


	Max 300  dni w ciągu 3 lat


	WIBOR  1 M  plus .....%
	

	Cena oferty(  wiersz 1+2 ) 


	


Załącznik Nr 2 do  

zapytania ofertowego

 Oświadczenie w trybie art. 22 ust.

1 Prawo zamówień publicznych

Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy............................................................ ......................................................

oświadcza, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych  (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

…………………………………

(podpis Wykonawcy)

